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« A AutoSoma ¢é um recurso
muito usado do Microsoft
Excel, mas nao é corretamente
explorado.

« Ela permite que vocé realize
operacdes matematicas como
Soma, Meédia, Maximo e
Minimo, além de Contagem.




e Para usar o recurso da AutoSoma,

Janeiro

basta vocé montar uma tabela,
como este exemplo ao lado.
Marco

« Cligue na célula que vai receber o Abril
total, va ao botao de AutoSoma e Maio
clique sobre ele.

« Aparecera uma férmula, no nosso a Producio
exemplo =SOMA(B2:B6), pressione [FERSIE

ENTER para confirmar a férmula. Fevereiro
Marco

Abril
Maio

Fevereiro




AutoSoma — Outras Operacoes _

« Vocé também pode
utilizar outras operacdes
na AutoSoma, basta

[E ﬂutnSnma|*]

clicar na seta ao lado do > Soma
recurso e escolher a F o C
operacdo desejada. Media :
= Contar NOmeros EC
ax
Min 1

Mais Funcdes...
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AutoSoma - Dicas _

« Para fazer uma AutoSoma rapida, clique na

célula que vai receber o resultado e pressione
ALT + = (Alt e Igual).

» Vocé também pode selecionar todas as células
gue vao compor o resultado, junto com a
célula do total e pressionar ALT + = (Alt e

Igual), neste caso vocé nao vai pressionar
ENTER
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E em um caso como
este? O que voceé
faria?

E facil! Basta selecionar
todos os totais das
linhas, da célula D2 até
D5 e pressionar ALT +

Depois selecione todos
os totais das colunas,
da célula B6 até D6 e
pressione ALT + =

AutoSoma - Dicas

Més  |RI__|sP[Total
Janeiro 2500 3100
Fevereiro 2900 4300
Marco 3800 3750
Abril 4500 4850
Total || |
Més  |RI__|sP[Total
Janeiro 2500 3100 5600
Fevereiro 2900 4300 7200
Marco 3800 3750 7550
Abril 4500 4850 9350
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_ AutoSoma — Super Dica

Janeiro 1600
Fevereiro 1800
Marco 2780
12 Trimestre

Abril 3100
Maio 3250
Junho 2800

22 Trimestre

I

E o que fazer numa
situacao como essa?

Mais uma vez é facil!
Clique no total do
primeiro trimestre,
pressione Alt + =,
depois clique no total
do segundo trimestre
e novamente Alt + =,
para fechar, vamos
fazer o total. Ai a
grande dica da equipe
da On Training...
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AutoSoma — Super Dica _

. Basta clicar no total

e pressionar ALT + Janeiro 1600
= 0 Excel procuraré Fevereiro 1800
todos os totais Margo 2780
anteriores acima 1% Trimestre 6180
desta célula, logo Abril 3100
serao os totais do Maio 3250
primeiro e do unhe 2800
segundo trimestre, .o 9150
resolvendo Total | 15330
facilmente nosso

problema.
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